	中原大學擔任    年   月   日        颱風執勤人員簽到表
	編號
	職稱
	姓  名
	人事代碼
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	簽到時間
(24hr)
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加班費計算說明如下: 
1. 以副召集人(總務長)宣布進駐及解散時間為計算基準
2. 加班費計算基準，職員：(薪俸+專業加給)/30日/8小時；職員兼任主管: (薪俸+專業加給+主管加給)/30日/8小時。工友：(薪俸+專業加給+其他津貼)/30日/8小時；約聘(僱)人員：(薪俸+其他給與)/30日/8小時。
3. 警衛加班費(時薪): 依勞基法規定作計算，上述時間依勞基法規定乘1倍、非上述時間不得領加班費
4. 個人加班費的時薪及計算方式由人事室提供。
5. 依人事室建議 : 如因個人因素早到幾分鐘或晚離開幾分鐘，這時間不得列入加班費計算中。
請確實填寫簽到(退)日期及時間，以免影響加班費的計算，謝謝!
